Zarzadzenie Nr 07/18

Dyrektora OSiR w Hajnowce
z dnia 05 wrzesnia 2018 r.

w sprawie przyjecia Instrukecji gospodarowania mieniem i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w O$rodku Sportu i Rekreacji w Hajnowce.

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Hajnowce z dnia 03 grudnia 2012 roku, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Instrukcje gospodarowania mieniem i zasady odpowiedzialnoéci za powierzone
mienie w Osrodku Sportu i Rekreacji w Hajnéwce, stanowiacg zalgcznik do niniejszego

Zarzgdzenia.
§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 07/10 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Hajnéwce z dnia 08
grudnia 2010 roku w sprawie przyjecia Instrukeji gospodarowanie mieniem i odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 07/18
Dyrektora OSiR Hajnowka
z dnia 05 wrzesnia 2018 1.

INSTRUKCJA

GOSPODAROWANIA MIENIEM I ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
POWIERZONE MIENIE ]
W OSRODKU SPORTU I REKREACJI W HAJNOWCE

ROZDZIAL 1
Przepisy ogélne

§1

Instrukcje opracowano na podstawie 6bowiqzuj acych aktéw prawnych a w szczegdlnoéci:
1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U z 2002 r. Nr 76,

poz. 694 z pbzn. zm.).
2. Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr

54, poz.654 z pdzn. zm.).
3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pézn.

zm.).
§2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

- jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Sportu i Rekreacji, ktérego gospodarka finansowa
prowadzona jest na zasadzie jednostki budzetowej,

- kierowniku jednostki - oznacza to Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Hajnéwce,

- zbednych sktadnikach majatku - nalezy przez to rozumie¢ te skladniki majgtkowe, ktére:
a) nie sg 1 nie bedg mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscia
jednostki,
b) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bylaby
nieoptacalna,
¢) nie nadajg si¢ do wspodlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

- zuzytych sktadnikach majatku - nalezy przez to rozumieé sktadniki:
a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdw lub najblizszego otoczenia,
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
d) technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie nieuzasadnione,

- wartosci rynkowej - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ sktadnika ustalong przez kierownika
jednostki na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie tego samego rodzaju i gatunku
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

ROZDZIAL 11
Podzial skladnikéw majatkowych

§3

1. Majatek jednostki stanowig:
- srodki trwate,
- pozostate srodki trwale (wyposazenie),
- wartosci niematerialne i prawne.
2. Srodki trwale - aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz jeden rok, kompletne i zdatne do uzytku. Za $rodki trwate uwaza sie sktadniki, ktérych cena



nabycia przekracza warto$¢ okreslong w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, tj.

10 000,00 ztotych.

3. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie srodkéw trwalych ewidencjonuje si¢ grunty, budowle i
budynki.

4. Warto$é $rodka trwalego moze by¢é zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzgdzanej
aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych moze nastapi¢ o
réwnowartos¢ kosztéw inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

5. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych danego srodka trwatego odbywa si¢ w trybie zapisu
rocznego. Rozpoczecie amortyzacji ustala si¢ proporcjonalnie, od miesigca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktérym $rodek trwaty zostal przyjety do uzywania 1 wprowadzony do ewidencji
jednostki, a jej zakonczenie do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zrdwnanie sumy
odpiséw z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub
stwierdzono niedobor.

6. Wyceny skladnikéw majatkowych dokonuje sie zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o
rachunkowosci, z tym, ze $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ jednostki otrzymane nieodplatnie
na podstawie decyzji wtasciwego organu, wycenia si¢ wedtug wartosci okreslonej w decyzji.

7. Z chwilg wprowadzenia srodkéw trwatych do ksiggi inwentarzowe] automatycznie nadawane
sa numery inwentarzowe. Od dnia 01 stycznia 2018 roku $rodki trwale oznacza si¢ w sposéb
nastepujacy:

Nr inwentarzowy: ST/123/KST/rr
gdzie: ST - kod kartoteki ($rodki trwale),

123 - numer kolejny z ksiegi inwentarzowej,
KST - trzycyfrowy numer z klasyfikacji srodkow trwatych,
1T - rok zakupu srodka trwatego (ostatnie dwie cyfry).

8. Pozostate $rodki trwale (wyposazenie) o wartosci nie przekraczajacej wielkosdci stanowigcej
dolng granice $rodka trwatego (1.000,00 zt — 10.000,00 zi), umarza si¢ w peinej wartosci
poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania. Ustala si¢ dolng granice wartosci
pozostatych $rodkéw trwalych podlegajacych ewidencji ilosciowo — warto$ciowej na poziomie
10% wartosci $rodkéw trwatych okreslonych odrebnymi przepisami (na dzien sporzqdzania
instrukcji dolna granica srodka trwalego zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od 0sdb
prawnych wynosi 10.000 zt x 10% = 1.000,00 zf). Ustalona granica moze ulec zmianie w
przypadku zmiany powyzszych przepiséw. Od dnia 01 stycznia 2018 roku pozostate Srodki
trwale oznacza si¢ w sposob nastepujacy:

Nr inwentarzowy: PST/123/KST/rr
gdzie: PST - kod kartoteki (pozostate $rodki trwale),

123 - numer kolejny z ksiegi inwentarzowej,
KST - trzycyfrowy numer z klasyfikacji srodkow trwatych,
rr - rok zakupu $rodka trwatego (ostatnie dwie cyfry).

9. Ewidencja iloSciowo — wartodciowa nalezy objaé, bez wzgledu na ich wartos¢, skltadniki
majatkowe takie jak: meble, aparaty fotograficzne, elektronarzedzia, telewizory, sprzet AGD
(lodéwki, odkurzacze, pralki, kuchenki gazowe 1 elektryczne), grzejniki elektryczne,
komputery, drukarki, skanery, urzadzenia wielofunkcyjne.

10.Pozostate $rodki trwale, o warto$ci w przedziale 300,00 zt — 1.000,00 zi, uyyimuje si¢ w
ewidencji ilo$ciowej. Od dnia 01 stycznia 2018 roku Srodki trwale ujgte w ewidencji ilosciowej
oznacza sie w sposob nastepujgcy:

Nr inwentarzowy: 123/DR/rr

gdzie: 123 - numer kolejny z ksiegi inwentarzowej,
DR - dwie lub trzy litery z komorki organizacyjne;j,
Ir - rok zakupu $rodka trwatego (ostatnie dwie cyfry).

11.Ponizej tej wartosci $rodki nie podlegaja ewidencji, sg spisywane w koszty w momencie ich
zakupu. Sg to w szczegolnodei: sprzet ochrony osobistej, odziez robocza, odziez sportowa,
sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci i utrzymania higieny np. wiadra, szczotki,
wycieraczki, reczniki; sprzet typu kuchennego, np. filizanki, szklanki, talerze, noze, obrusy:
sprzet biurowy np. dziurkacze, popielniczki, nozyczki.



12.Telefony komdérkowe, bez wzgledu na wartos¢, podlegaja ewidencji ilosciowe;j.
13.Pozostate $rodki trwale w uzywaniu wycenia si¢ wedlug cen zakupu brutto, tj. lgcznie z

podatkiem VAT.
14. Wartosci niematerialne 1 prawne — wartodci niematerialne 1 prawne, ktérych wartos¢ nie

przekracza 1.000 zt umarza si¢ jednorazowo w 100% poprzez odpisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania, gdy warto$¢ ich jest wyzsza niz 1.000 zt umarza si¢ w wysokosci 20% -
30% w stosunku rocznym.

Odpowiedzialno§¢ za powierzone mienie

§ 4

1. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku ponosi kierownik jednostki, na ktérym
cigzy obowigzek nadzoru nad wilasciwg eksploatacja majgtku i zabezpieczeniem przed
kradziezg i zniszczeniem.

2. Odpowiedzialnos¢ za wiasciwa eksploatacj¢ i ochrone skladnikéw majatkowych w czasie
godzin pracy ponosza pracownicy, ktérych pieczy skladniki te powierzono w zwigzku z
zajmowanym stanowiskiem (wzdr o§wiadczenia o odpowiedzialnosdci za powierzone mienie -

zal, nr 1).
§5

1. Srodki trwate i pozostate $rodki trwale objete ewidencjg iloiciowo — wartosciowa, stanowigce
wyposazenie biurowe, przypisane sa do kazdego pomieszczenia z osobna i ujete w spisie
inwentarzowym (wzor spisu inwentarza w pomieszczeniach — zal. nr 2).

2. Spis inwentarzowy, oprécz numeru pomieszczenia, powinien zawieraé:

a) rodzaj i ilo$¢ sktadnikow wyposazenia,
b) numer inwentarzowy,
d) pieczgé jednostki i podpis kierownika jednostki.

§6

1. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego moga nastapi¢ za
wiedza kierownika jednostki. Zmiany te kazdorazowo powinny by¢ odnotowane w spisie
inwentarzowym oraz w ksiggach jednostki. Obowigzek ten cigzy na osobach odpowiedzialnych
za mienie danego pomieszczenia.

2. Pracownik prowadzacy ksiegi inwentarzowe zobowigzany jest dopilnowac aktualizacji w spisie
inwentarzowym w razie zmian personalnych na stanowiskach pracy usytuowanych w danym
pomieszczeniu.

3. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego, bedgcego na
wyposazeniu jednostki, pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki zobowigzany jest
ustali¢ okoliczno$ci tego faktu, przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajgce w celu ustalenia
przyczyny i osoby winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ kierownikowi jednostki
wnioski w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej w mys$l przepiséw
kodeksu pracy.

4. Dokonywanie przeniesien majatkowych sktadnikéw wyposazenia pomigedzy pomieszczeniami z
pomini¢ciem wymaganej procedury formalnej okreslonej w § 6 ust. 1 i 2 jest niedopuszczalne.
Skutki prawne zwigzane z utratg lub zniszczeniem w wyniku samowolnych przesunieé
obcigzajg pracownikdw, ktorzy takich przesunie¢ dokonali.



§7

. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczone mienie jednostki, powstale wskutek

niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw.

. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tego tytutu wiaze si¢ z obowigzkiem wyréwnania powstate;

szkody, przy czym regres zaktadu pracy ogranicza si¢ do trzykrotnych poboréw pracownika.

. Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkode w pelnej wysokosci, pomimo zastrzezenia

zawartego w § 7 ust. 2 w sytuacji gdy:

a) dopuscit sie zagarniecia mienia albo w inny sposoéb umyslnie wyrzadzit szkodg jednostce,

b) nie dopelnil zwrotu albo rozliczenia si¢ z powierzonych mu pieniedzy, papieréw

wartosciowych, narzedzi lub innych $rodkow.

. O szkodach, ktorych warto$¢ przekracza réwnowartos¢ 1.000 €, kierownik jednostki
powiadamia Burmistrza Miasta Hajnéwka.

ROZDZIAL II1
Postepowania ze zbednymi lub zuzytymi skladnikami majatku ruchomego

§8

. Czynnosci likwidacyjne przeprowadza powolana przez kierownika jednostki Komisja
Likwidacyjna sktadajgca si¢ z przewodniczacego i dwoch cztonkow.

. Komisja Likwidacyjna moze by¢ powolana na czas okreslony lub nieokreslony.

. Komisja Likwidacyjna moze mieé¢ charakter staly lub by¢ powolywana do konkretnego

postepowania.
§9

. Pracownik odpowiedzialny za powierzone mienie przekazuje informacj¢ o zbednych lub
zuzytych sktadnikach majgtkowych kierownikowi jednostki.

. Komisja Likwidacyjna dokonuje zakwalifikowania tych skladnikéw do kategorii majatku
zuzytego lub zbednego oraz w razie potrzeby uzyskuje pisemne opinie lub ekspertyzy
wyspecjalizowanych placéwek wykonujacych ustugi w zakresie napraw okreslonego sprzetu.

. Po dokonaniu sprawdzenia jako$ci i ilosci poszczegdlnych sktadnikow majatkowych oraz po
zapoznaniu sie z opiniami lub ekspertyzami Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej sporzadza
wniosek do kierownika jednostki w sprawie dalszego sposobu zagospodarowania sktadnikow
majatkowych tj.:

a) sprzedazy,

b) nieodplatnego przekazania lub darowizny,

C) przeznaczenia na surowce wtorne,

d) zniszczenia 1 wyrzucenia.
. Kierownik jednostki moze zadecydowaé o sposobie zagospodarowania zbgdnych sktadnikow

majatku, jesli ich wartos¢ rynkowa nie przekracza rownowartos¢ 1.000 €.

. W przypadku sktadnikéw majatkowych o wartosci przekraczajacej réwnowartosé 1.000 €,
ostatecznag decyzje podejmuje Burmistrz Miasta Hajnéwka.

. Przeliczenia warto$ci wyrazonej w euro na zlote dokonuje sie¢ wedlug kursu sredniego

oglaszanego przez Narodowy Bank Polski w dniu przeliczenia.

ROZDZIAL IV
Sprzedaz skladnikéw majatku

§ 10

. Jednostka moze sprzedaé powierzone jej sktadniki majgtkowe o wartosci przekraczajgcej
réwnowartos¢ 1.000 € jedynie w trybie przetargu.



2. Przetarg organizuje i przeprowadza Komisja Przetargowa w skladzie co najmniej 3 —
osobowym powotana przez kierownika jednostki. W sklad Komisji nie mogg wchodzi¢ osoby
prowadzgce ksiggi inwentarzowe oraz pracownicy dziatu finansowo — ksiegowego.

3. Ceng wywolawczg ustala si¢ w wysoko$ci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ skiadnika majgtku,
ajesli ceny tej nie mozna ustali¢ — cena nie moze by¢ nizsza od wartosci ksiegowej netto.

4. Sprzedaz w ftrybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywolawczej.
Przedmiotem przetargu moze by¢ wigcej niz jeden sktadnik majatku.

§ 11

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu nie poézniej niz na 14 dni przed ztozeniem ofert.
W ogloszeniu podaje si¢ termin przeprowadzenia przetargu.
2. Ogloszenie o przetargu powinno zawierac:
a) nazwe 1 siedzibe¢ jednostki,
b) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu oraz miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé
sprzedawane sktadniki majgtku,
¢) rodzaj, typ 1 ilo§¢ sprzedawanych sktadnikow majatku,
d) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia,
e) ceng wywotawcza,
f) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta,
g) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca,
h) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert,
i) informacje¢ o tresci przepisow § 12 oraz § 16 ust. 112.

3. Ogloszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza si¢ w dzienniku lokalnym, miejscu publicznie
dostepnym w lokalu jednostki oraz Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Jjednostki albo na stronie organu nadzorujgcego, w przypadku, gdy jednostka nie posiada takiej
strony.

4, W przypadku, gdy warto$¢ skladnika przeznaczonego do sprzedazy przekracza réwnowarto$é
8.000 €, ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ rdwniez w dzienniku ogélnopolskim.

§12

1. Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokodci 10%
sprzedawanego skladnika majatku. Wadium wnosi si¢ jedynie w pienigdzu na podane w
ogloszeniu konto bankowe.

2. Komisja Przetargowa, niezwlocznie po otwarciu ofert, sprawdza czy oferenci wniesli wadium
w nalezytej wysokosci.

3. Wadium zlozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny. Wadium nie podlega
zwrotowi w przypadku, gdy Zaden z uczestnikow przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny
wywolawczej lub uczestnik przetargu, ktéry wygral przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

§13

1. Oferta pisemna powinna zawierac:
a) imie i nazwisko i adres Iub nazwe i siedzibe oferenta,
b) oferowana cen¢ 1 warunki jej zaplaty,
c) o§wiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu,
d) dowdd wniesienia wadium,
e) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.
2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w przetargu.



3. Rozpoczynajgc przetarg, Komisja stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu, ustala liczbe
zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie,
miejscu i formie i otwiera koperty zlozone w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferte, jesli:

a) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez osobe, ktéra
nie wnosita wadium,

b) nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 lub dane s3 niekompletne, nieczytelne lub
budzg inng watpliwos¢, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte lub uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej ceny wywolawczej.

. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

6. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

W

§14

1. Komisja Przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.

2. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania przez oferenta
zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

3. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo te sama ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami niezwlocznie

po zakoniczeniu procedury przetargowe;.

§ 15

1. Aukcje prowadzi Przewodniczacy Komisji.
2.Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny uzyskanej w przetargu skladnika majatku

przeznaczonego do sprzedazy.
3. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawczej i wigcej niz wysokos§¢ wadium.
4. Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka
aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzszg cene.
5. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 16

1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego przetarg lub aukcjg, nie dtuzszym niz 7 dni.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.
3. Z przeprowadzonego przetargu lub akeji komisja sporzgdza protokét, ktéry zawiera:
a) okreslenie miejsca i czasu przetargu,
b) imiona i nazwiska 0s6b prowadzacych przetarg lub aukcje,
c) wysoko$¢ ceny wywolawczej,
d) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy,
e) imic¢ i nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe,
f) wysokosé ceny nabycia i oznaczenie kwoty jakg nabywca uiscit na poczet ceny,

g) wzmianke o odczytaniu protokotu,
h) podpisy 0séb prowadzacych aukcje i nabywey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

§17

1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ po uplywie miesigca, lecz nie pézniej niz w terminie szesciu
miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu
moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o polowe ceny wywolawczej z pierwszego



przetargu.

ROZDZIAL V
Przekazywanie i darowizna skladnikéw majagtkowych

§18

. Mozna przekaza¢ nieodplatnie na czas okreslony lub nieokreslony skladniki majgtkowe
organizacjom spolecznym i stowarzyszeniom, jezeli przedmioty te sg potrzebne jednostce
przyjmujacej na cele statutowe] dziatalnosci wychowawczej, o$wiatowej, naukowej,
szkoleniowej lub w zakresie pomocy spolecznej albo zwalczaniu klesk zywiotowych.

. Informacje o nieodplatnym przekazaniu kierownik jednostki zamieszcza w publikacjach
okreslonych w § 11 ust. 3, a w przypadku, gdy warto$¢ skladnika przeznaczonego do
przekazania rownowartos¢ 8.000 € - takze w dzienniku ogoélnopolskim.

. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego ziozony do
kierownika jednostki.

. Wniosek powinien zawierac:

a) nazwe, siedzibe i1 adres wystepujacej o nieodplatne przekazanie sktadnika majatku,
b) informacje¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,
c) wskazanie sktadnika majgtku, o ktdry jednostka wystepuje,
d) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania majgtku,
e) oswiadczenie, ze przekazany skiadnik majgtku zostanie odebrany w terminie i miejscu
wskazanym w protokole zdawczo — odbiorczym,
f) dotgczony opis statutu jednostki.
. Przekazanie dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego zawierajacego:
a) oznaczenie stron,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku,
c) iloé¢ 1 warto$é kazdego sktadnika majgtku ruchomego,
d) informacje o stanie techniczno — uzytkowym sktadnika majatku,
e) okres, w ktorym sktadnik majgtku bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca,
f) miejsce 1 termin odbioru sktadania majgtku oraz podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska 0s6b upowaznionych do podpisania protokotu.

§ 19

. Jednostka moze dokona¢ darowizny skladnikéw majatku na rzecz organizacji pomocy
spotecznej, instytucji kultury, stowarzyszen kultury fizycznej, placdwek oswiatowych, oséb
fizycznych i1 0s6b prawnych prowadzgcych dziatalnos¢ charytatywna.

. Do darowizny stosuje si¢ przepisy zawarte w § 18.

ROZDZIAL VI
Likwidacja

§ 20

. Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne
albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszla do
skutku lub bylaby bezzasadna.

. Z likwidacji sktadnikow majgtku Komisja Likwidacyjna sporzadza protokdt (zal. nr 3)
zawierajacy co najmniej:

a) nazwe sktadnika majatkowego i jego charakterystyke,
b) warto$¢ lub wartos¢ poczgtkows i naliczone umorzenie,
c) cechy identyfikujace,

d) przyczyne likwidacji,



e) sposob przeprowadzenia likwidaciji,
f) podpisy cztonkéw komisji.

3. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepiséw o odpadach,
sa unieszkodliwiane (dokonujg podmioty prowadzace dzialalnos¢ w zakresie odzysku Iub

unieszkodliwienia).

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§21

Protokoty, o ktérych mowa w § 16 ust. 3, § 18 ust. 5, § 20 ust. 2, po ich zaakceptowaniu przez
kierownika jednostki przekazywane sa do Referatu Ksiegowosci oraz do osoéb prowadzgcych
ksiegi inwentarzowe w celu dokonania niezbednych zmian.



